
Gemeinde Ittlingen  
Landkreis Heilbronn 

 
 

Bei der Gemeindeverwaltung Ittlingen ist zum nächstmöglichen Zeitpunkt 
die Stelle der 

Sachbearbeitung im Bauamt (m/w/d) 

unbefristet zu besetzen. 

Wir suchen eine/n Verwaltungsfachangestellte/n (m/w/d), die/der unser Rathaus-Team 
tatkräftig unterstützt.  
 

Das Aufgabengebiet umfasst insbesondere: 

 Prüfung von privaten Bauanfragen/-anträgen 

 Erteilung von Planungs- und Leitungsauskünften,  

 Ansprechperson für das Straßen- und Kanalnetz sowie die Straßenbeleuchtung 

 Begleitung von Hoch- und Tiefbaumaßnahmen der Gemeinde, Teilnahme an 
Baubesprechungen 

 Begleitung von Ausschreibungen gemäß der VOB/VOL 

 Betreuung des Sanierungsprogramms 

 Bauleitplanung 

 Lärmaktionsplanung 

 Gebäude- und Liegenschaftsverwaltung 

 Pflege der Wohnungsbindungskartei, Ausstellung von Wohnberechtigungsscheinen 

 Vorbereitung von Kaufverträgen 

 Vertretung der Grundbucheinsichtsstelle 

 Arbeitssicherheit/Arbeitsmedizin 

 Projektarbeit 
 

Eine Änderung des Aufgabengebietes bzw. neue Aufgabenzuordnungen behalten wir uns vor. 
 

Ihre Qualifikationen: 

 abgeschlossene Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) oder eine 
vergleichbare Berufsausbildung 

 hohes Maß an Engagement 

 Teamfähigkeit 

 Flexibilität 
 

Wir bieten: 
 

 einen sicheren Arbeitsplatz mit moderner Ausstattung 

 abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeiten 

 eine Vergütung bis zur Entgeltgruppe 9a nach dem Tarifvertrag für den öffentlichen 
Dienst (TVöD) sowie weitere attraktive Zusatzleistungen wie betriebliche 
Altersvorsorge, Vermögenswirksame Leistungen, Leistungsprämien und Zuschläge 

 regelmäßige Fort- und Weiterbildungsmaßnahmen 

 Dienstradleasing 

 

 

 



 Vergünstigungen zu Kursen der Volkshochschule 

 Jobticket 
 

Bitte senden Sie Ihre aussagekräftige Bewerbung bis zum 14.04.2024 per E-Mail an 
j.gaertner@ittlingen.de oder auf dem Postweg an Gemeindeverwaltung Ittlingen, Frau Gärtner, 
Hauptstraße 101, 74930 Ittlingen. 

Reichen Sie bitte keine Originalunterlagen ein, da die Bewerbungsunterlagen nach Abschluss 
des Verfahrens vernichtet werden.  

Für Rückfragen steht Ihnen die Hauptamtsleiterin Frau Gärtner (Tel: 07266/9191-11, E-Mail: 
j.gaertner@ittlingen.de) gerne zur Verfügung. 

mailto:j.gaertner@ittlingen.de

